Qué és la formacio professional?

La Formacié Professional Especifica
compren un periode d'estudis teorics i
practics que forma als alumnes per a la
seva incorporacié al mén laboral i
professional.

Els cicles moduls
especifics segons I'especialitat escollida.

s'organitzen en

com s'hi pot accedir?
AMB TITULACIO
e Graduat dESO
SENSE TITULACIO

e Mitjangant prova d'accés a cicles
formatius de grau mitja que es
convoca anualment

Quina durada té?
2000 hores (2 cursos academics)
Quin és ['horari?

Matins de dilluns a divendres

Quina titulacié obtindras?

Tecnic en gestio administrativa

A quins llocs podras treballar?

Auxiliar administratiu/va. Auxiliar de
documentacié i arxiu. En oficines de tot
tipus d'empreses (petites i mitjanes
empreses, bancs privats i publics,
assegurances,.) A  I'Administracié
plblica. Fent tfasques de registre,
transmissié de la

informacid, gestions administratives de

processament i

compra i venda de productes i/o serveis,
gestio administrativa de personal i de
tresoreria i registres comptables.

CFGM Gestio Administrativa dona
accés a:

Mén laboral.

Un altre cicle de grau mitja.

Batxillerat.
e Cas.

CICLE FORMATIV

DE GRAU MITJA DE

GESTIO
ADMINISTRATIVA

INS/™7

Santa Coloma de Farners car

Av. Salvador Espriu, s/n
17430 Santa Coloma de Farners
972 84 2105
http//www.iessantacolomadefarners.cat



==
o 7

aﬂinfres de freball. Y
Tractament Iﬂ?or informacio
——

/
-~ 7
NI e L . o , 4 ’ J’
WL !%ﬁr“égl / ! ni ’ %g.}

r

/Zsjyl'ives de recursoshumans

- )> 3, ™y

| irowrece  [wfod] Commi_ Procorawn] _ Precol) teto]

Operacions administratives de campraverfda |

| Operacions admzhisfrm@! suport
”'I ———— :



